
 

准备《请求书》等资料 

专利代理机构 

提交承诺书、备案表、代理公司资质和营业执照 

论证意见（专利代理机构或所属学院论证） 

办公地点：至公楼 414 房间 

（模板自行从科研处下载） 

自
行
申
报 

盖
章 

是 

学院办公室 

办公地点：至公楼 402 房

间 

否 

资料提交国家知识产权局 

（软著验证码由科研处提供） 

 

授权 未授权 

依学院文件规定，报销专利年费 

结束 

凭专利证书，依学院文件规定报销申请费用 


